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1. ¿CÓMO INICIAR A UTILIZAR EL SISTEMA SMARBITMOF? 
 
AL momento de Ejecutar o abrir el Sistema SMARBITMOF se le mostrara la Pantalla Principal del 
sistema SMARBITMOF una pantalla como la siguiente. Ver imagen 1 
 
Pantalla Principal del SISTEMA SMARBITMOF 

 
 

2. ¿CÓMO ADIESTRARME AL SISTEMA SMARBITMOF? 
La imagen 1 nos muestra en la parte superior el panel de “Navegación y General” en donde 
podemos observar las distintas opciones al momento de utilizar el sistema SMARBITMOF. 
La siguiente imagen nos muestra ese panel. Ver imagen 2 
 

 
 
A continuación se describen las distintas opciones del panel de Navegación y General: 

 Primero:  Ir al Primero Registró. 
Ultimo:  ir al Último Registro. 

 Anterior:  Registro Anterior. 

 Siguiente:  Registro Siguiente. 

 Nuevo (F2): Crear un Nuevo Registro. 

Imagen No.2 
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 Editar (F3): Editar un Registro. 

 Cancelar (F4): Cancel un Registro. 

 Guardar (F5): Guardar un Registro. 

 Eliminar (F7):  Eliminar un Registro. 

 Actualizar (F8): Actualizar Pantalla. 

 Obtener datos (F9): Obtener todos o algunos datos de un reporte. 

 Exportar a WEB (F10):  Exportar datos para verlos en un navegador web. 

 Exportar a Excel (F11):  Exportar datos a Microsoft Excel. 

 Vista Previa (F11): Vista previa de datos reportes o Registros. 

 Filtros:   Se activa los filtros (se utiliza al momento de obtener datos de los                                
reportes). 

 Grupos: Agrupado de Reportes. 

 Estilos:  Cambiar el diseño de la Interfaz Grafica del Sistema SMARBITMOF. 
 
 
La imagen 1 nos muestra en el panel izquierdo las opciones de sistema que tiene el smarbitmof 
compuesto por tres módulos: 

 Mantenimiento 

 Movimientos 

 Consulta y Reportes 
 

3. ¿QUÉ PUEDO HACER CON EL MODULO DE MANTENIMIENTO EN EL SISTEMA 

SMARBITMOF? 
 
MODULO DE MANTENIMIENTO 
Configurar Empresa: 
Podemos Configurar una Empresa, el Puerto de Comunicación con la Impresora fiscal (Puerto 
COM), Imprimir copia Automáticamente de la Facturación (esta activo si tiene un ganchito la 
casilla de verificación), se configura la clave de activación del SMARBITMOF y el password que 
debe ser otorgada por SMARBIT CORPORATION S.A. 
Nota.  Utilizar la tecla TAB (tabulador) para saltar al siguiente campo o bien utilizar el MOUSE. Ver 
imagen 3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Imagen No.3 



Formas de Pago: 
Se podrá configurar distintas formas de pago ejemplo, EFECTIVO, CHEQUE TARJETA DE CREDITO, 
DESCUENTO o UN CREDITO. Utilizar la tecla TAB (tabulador para ir al siguiente renglón) Ver 
imagen No.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Clasificación de Clientes: 
Se podrá crear un clasificador 
de Clientes. 
Ejemplo, Cliente locales o 
Internacionales. 
 
Utilizar la tecla TAB (tabulador) 
para saltar a la siguiente línea. 
Ver imagen No. 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Imagen No.4 

Imagen No.5 



 
Clientes: 
Se puede Crear, Eliminar, Modificar y  Configurar los Clientes. Ver Imagen 6. 

 
 
Configuración de ITBMS: 
Configuración de las tasa de impuesto que se utilizaran al momento de hacer un movimiento de   
Facturación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Grupos y Subgrupos de Productos y Servicios (Agrupador): 
Configuración de un Grupo específicos de Productos o Servicios y en base a ese Grupo crear un 
Subgrupo de productos o Servicios, 
ejemplo, Si tenemos un Producto 
llamado Abanico, podemos crear 
un Grupo llamado Abanico de 
Metal y a ese Grupo podemos 
asignarle un Subgrupo llamado 
Abanico de Metal en Mal Estado. 
El mismo método se puede utilizar 
en caso de que su organización o 
compañía sea de prestación de 
servicios. Ver Imagen No. 8 
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Vendedores: 
Creación, Eliminación y Modificación de un Vendedor (se solicita al momento de hacer un 
movimiento de Facturación). Ver imagen No. 9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Productos o Servicios: 
Creación, Eliminación y Modificación de un Producto o Servicio. Ver imagen No. 10 

 
 
Descripción de Campos (Productos y Servicios):  Ver imagen No. 10 
Código:  Número, Letras o Caracteres Alfanuméricos, de Referencia, Identificador o Código 

de Producto o Servicio. 
Descripción: Descripción del productos o servicio. 
Agrupador: Escoger un agrupador ya creado para un producto o servicios que se va crear o ya     

creado. 
SubAgrupador: Escoger un SubAgrupador ya creado para un producto o servicios que se va crear o 

ya creado. 
Costo:  Aplicar Costo para un producto o servicio. 
Precio:  Aplicar precio para un producto o servicio. 
ITBMS:  Aplicar ITBMS o Impuesto para un producto o servicio. 
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4. ¿QUÉ PUEDO HACER CON EL MODULO DE MOVIMIENTOS EN EL SISTEMA 

SMARBITMOF? 
 
El modulo de movimientos fue creado para trabajar junto con los equipos fiscales y enviar 
información a las memorias fiscales en base a los registros que se realicen. Estos registros pueden 
ser la preparación de una facturación una nota de crédito o una nota de debito y la impresión del 
mismo en el equipo fiscal. 
 
En el mismo también se podrá realizar la impresión  de los reportes X y Z en los equipos fiscales. 
 
Al “dar doble clic” en el modulo de movimientos en el panel Izquierdo de Opciones del Sistema, se 
abrirá el panel y mostrara dos opciones que son: 
 

 Facturas, Notas de Crédito y Notas de Debito. 

 Impresión de Reporte X y Z 

 Ver imagen No.11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ¿CÓMO PUEDO HACER UNA FACTURA EN EL SISTEMA SMARBITMOF? 
 
Para la confección de una Factura hay que dar doble clic a la opción de “Facturas, Notas de 
Crédito o Debito” que está dentro del modulo de movimientos. Próximo se abrirá una ventana 
que contendrá un formulario en donde se debe colocar los datos del movimiento a efectuar (ver 
imagen 12)  en este caso una factura. 

Imagen No.11 



 

 
Al tener el formulario ya abierto se encontrara con una serie de campos que se solicitan para que 
la factura o el movimiento sea efectivo y el equipo fiscal trabaje de manera correcta. 
Nota. Si el equipo fiscal no está configurado con el puerto de comunicación (COM). No se podrá 
efectuar el movimiento o transacción.  
A continuación se describen los campos.  
 
Información Encabezado 

 Transacción:   Podrá seleccionar la transacción a realizar Factura N/C o N/D  en  
   este caso se selecciona Factura. 

 Cliente: RUC/CIP: Podrá Escribir el RUC o Cedula del Cliente o bien podrá hacer una  
   llamado o Acercamiento de un historial de Clientes ya Creados con  
   solo pararse en este campo 

 Nombre:   Nombre de Cliente 

 Dirección:   Dirección de Cliente 

 Vendedor:   Persona que efectúa la venta 

 Factura REF.:   No de Factura 

 Observaciones:  Alguna Observación de la Factura 
 
Información de Producto o Servicio 

 Código:  Nombre, Código o Referencia de algún Producto o Servicio. Puede Utilizar   
  F1 para realizar un acercamiento. 

 Impuesto:  Asignar impuestos a aplicar en la Factura. 

 Cantidad: Cantidad de Productos a Facturar. 

Imagen No.12 
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Forma de Pagos 

 Forma de Pago:  Seleccionar la Forma de Pago al realizar la transacción. 

 Valor:   Monto a Cargar o Aplicar de la Forma de Pago. 
 
 
Barra de Navegación en el Modulo de Movimientos (Sección de Producto y Formas de Pago) 
 
También se debe reconocer la Barra de Navegación. Ver imagen No.13 

 
Esta barra está localizada en la parte baja y de manera pequeña, en la sección de Productos y 
Formas de Pago al momento de Hacer un Movimiento o Transacción, en este caso una factura. 
La misma nos da opción de poder seleccionar, agregar, eliminar, quitar, ir al primer registro, ir 
hacia el último registro, ir a el siguiente registro o el anterior etc. 
 
Los más utilizados en esta barra son: 
SIGNO + : Utilizado para agregar un Registro. 
SIGNO -  : Utilizado para quitar un Registro. 
SIGNO X : Utilizado para cancelar un registro. 
 

6. ¿CÓMO REALIZAR UNA FACTURACIÓN A UN CLIENTE? 
INFORMACIÓN DE ENCABEZADO 

6.1 Para realizar una factura de productos o servicios a un cliente debemos colocarnos en la parte 
baja de la pantalla de Movimientos donde veremos un BOTON o ICONO llamado “NUEVO” al 
darle clic a ese botón o icono, el sistema SMARBITMOF nos indica que estamos realizando una 
nueva transacción. Ver imagen No. 14 
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6.2 Luego en el campo Transacción y se nos abrirá las opciones de las transacciones a efectuar, en 
este caso se seleccionara Factura. Ver Imagen No. 14 

 
6.3 Ya seleccionado la “Transacción: Factura”, podremos apretar la tecla TAB (tabulador) para 

seguir con el siguiente campo “Cliente: RUC/C.I.P”. Al estar ubicado en este campo puede 
escribir la Razón Social (RUC), la cedula del Cliente (C.I.P.) o bien el nombre del cliente. 
Puede escribirlo o Utilizar la tecla “F1” para hacer un acercamiento o llamado a los clientes 
existentes o creados. Si aprieta la tecla “F1” se le abrirá una pantalla con todos los registros de 
clientes creador si ya existiese alguno. 
Si se selecciona un cliente de la pantalla de acercamiento de los clientes registrados 
automáticamente se llenaran los datos de clientes. 

 
6.4 Asignar un vendedor para el campo Vendedor que normalmente es la persona que efectúa la 

venta. Puede utilizar la tecla “F1” para hacer un acercamiento o llamado a los vendedores 
creados si ya existiese alguno. 

6.5 Asignar un Número de Factura en el campo Factura REF.: 
6.6 Llenar campo Observación para algún detalle resaltante en la factura (este campo es 

opcional). 
 

7. ¿CÓMO AGREGAR PRODUCTOS O SERVICIOS A UNA FACTURA? 
INFORMACIÓN DE PRODUCTOS O SERVICIOS PARA UNA FACTURACIÓN: 

Para ingresar productos o servicios a una factura debemos ubicarnos en la parte 
media de la pantalla de movimientos. Ver Imagen No. 15 

Imagen No.15 



Al ubicarse en la parte media se puede comenzar a agregar productos o servicios 
dependiendo de sus necesidades o se pueden agregar registros anticipadamente 
creados desde el modulo de Mantenimiento. 
 
Utilizando la barra de navegación podemos 
agregar, quitar, algún producto o servicios de la factura, con solo apretar el icono de + 
para agregar o el icono de – para eliminar, esto de una manera muy sencilla. 
 
Consiguiente a agregar el producto o servicio a la factura se puede: 

 Agregar el impuesto en la columna Impuesto. 

 Agregar la cantidad de productos en la columna Cantidad. 

 Hacer algún descuento desde la columna %Desc. 

 En la columna SubTotal le muestra el total de precio x cantidad de productos. 
 

8. ¿CÓMO ASIGNAR UNA FORMA DE PAGO A UNA FACTURA? 
 INFORMACIÓN DE FORMAS DE PAGO A UNA FACTURACIÓN: 

Para asignar un método o forma de pago que hace un cliente al momento de 
realizarle una facturación debemos ubicarnos en la parte baja izquierda de la pantalla 
de movimientos. Ver imagen No. 16 
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Utilizando la barra de navegación podemos 
agregar una forma de pago. 
Luego al ubicarse en la Columna Forma de Pago se abrirán una lista de las distintas 
opciones de forma de pago, que se crearon anticipadamente en el modulo de 
Mantenimiento->Formas de Pago si existiese alguno. 
Algunos ejemplos de opciones pueden ser Tarjeta de Crédito, Cheque o Efectivo etc. 
 
En la columna Observación podemos agregar alguna característica o atributo del 
medio de pago 
En la columna Valor se estipula el monto total de la cantidad a pagar, mediante la 
forma de pago especifica. Con esto se terminaría el ciclo de Forma de Pago. 
 

9. ¿COMO HAGO POR TERMINADA UNA FACTURA? 
Para finalizar la Factura solo debemos ver el parte baja derecha si el total de la 
factura es correcta y con solo darle al botón GUARDAR (ver imagen No 17) ya se 
grabaría la factura en la Memoria de Trabajo del equipo fiscal y imprimiría dos 
copias de la factura o documento fiscal o bien si apretamos en el botón Cancelar 
podemos cancelar el documento o factura. 
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10. ¿CÓMO PUEDO HACER UNA NOTA DE CRÉDITO? 
 
Para realizar una nota de crédito se siguen los puntos 6, 7, 8, 9: 
 
Seguir los pasos del punto 6 y sus SubPuntos  (el paso 6.2 se modifica y se escoge Note de 
Crédito). 
Seguir los pasos del punto 7 (se selecciona el producto o servicio a acreditar) 
Seguir los pasos del punto 8 para cerrar nota de debito (se selecciona el método de pago con q se 
efectuó la factura.) 
Seguir los pasos del punto 9 (para dar por realizada la Nota de crédito). 

 
11. ¿CÓMO PUEDO HACER UNA NOTA DE DEBITO? 

 
Para realizar una nota de Débito se siguen los puntos 6, 7, 8, 9: 
 
Seguir los pasos del punto 6 y sus SubPuntos  (el paso 6.2 se modifica y se escoge Note de 
Débito). 
Seguir los pasos del punto 7 (se selecciona el producto o servicio a Debitar). 
Seguir los pasos del punto 8 para cerrar nota de debito (se selecciona el método de pago con q se 
efectuó la factura.). 
Seguir los pasos del punto 9 (para dar por realizada la Nota de Débito). 
 

12. ¿CÓMO SE PUEDE IMPRIMIR LOS REPORTES FISCALES X Y Z? 
Para Imprimir los reportes fiscales se puede hacer desde el modulo de movimientos ubicándonos 
en  Impresión de Reportes X y Z. 
 
Al dar doble clic nos muestra una pantalla llamada Reporte X y Z (ver imagen No. 18) y nos da 
opciones que son las opciones para imprimir los Reporte X y Reporte Z al dar clic en unos de ellos 
el quipo fiscal imprimirá los reportes. 

Imagen No.18 



Modulo de Consulta y Reportes 

Para imprimir reportes fiscales o consultar sus facturaciones, se puede hacer mediante el modulo 
de Consultas y Reportes debe dar doble clic en Consultas y Reportes en el panel Izquierdo de 
Opciones del Sistema de SMARBITMOF, al hace doble clic se nos abren tres opciones que son: 
 
Reportes de Memoria de Auditoria (Información de Memoria Interna del Equipo Fiscal). 
Reportes de Memoria Fiscal (Información de Memoria Interna del Equipo Fiscal). 
Consulta de Movimientos (Ventas por Factura, Detallado). 
  

 

 

 

 

 

 

 

Reporte de Memoria de Auditoria 
 
En la ventana de reporte de Auditoria podemos encontrar los distintos reportes que se pueden 
manejar desde el SISTEMA SMARBITMOF que hacen referencia a la MEMORIA INTERNA DEL 
EQUIPO FISCAL. 
 
Campos 
Cédula: Introducir Cedula o RUC del documento a Imprimir 
 
Puede introducir un rango de Fecha para imprimir los reportes: 
Fecha Inicial: Introducir una fecha inicial. 
Fecha Final: Introducir una fecha final. 
 
Puede Introducir Rango de Numero de Facturas a Imprimir: 
Rango Inicial: Introducir Factura Inicial. 
Rango Final: Introducir Factura Final. Ver imagen No. 19 
 



 

Reporte de Memoria Fiscal 
Reporte Z – se puede imprimir el reporte Z 
Forma detallada 
Resumen de Totales 
Resumen Mensual 
Se puede Imprimir por un rango de fechas Específicos 
Se puede imprimir por un rango de números de factura 
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Ventas por Factura 

Se puede consultar las ventas realizadas en un rango de fechas que van “Desde, Hasta”. 

Puede obtenerse los reportes por: 

 Detalle de Factura 

 Por Detalle de Forma de Pago 

 Detalle de Producto sin Impuesto. 

 

 

 


